2019年上海市高等学校计算机等级(一级)考试复习
Powerpoint操作部分

1．启动PowerPoint 2010，打开C:\KS\pptA.pptx文件，按下列要求操作，将结果以原文件名存在C:\KS文件夹中。（本题无样张）
（1）将所有幻灯片设置“Office主题”，背景“样式7”； 为第一张幻灯片的标题设置艺术字样式“渐变填充-蓝色，强调文字颜色1，轮廓-白色”，字号72；
（2）为所有幻灯片添加页脚“地球，人类赖以生存的唯一家园”，标题幻灯片中不显示；将最后一张幻灯片删除。
（3）在第三张幻灯片左下角添加“后退或前一项”动作按钮，并超链接到上一张幻灯片；在最后一张幻灯片右下角添加一个名为“第一张”的动作按钮，能链接到第一张幻灯片。

2．启动PowerPoint 2010，打开C:\KS\pptB.pptx文件，按下列要求操作，将结果以原文件名存在C:\KS文件夹中。（本题无样张）
（1）将所有幻灯片的主题设置成“都市”（半深灰色）；将第一张幻灯片背景设置为“水滴”纹理填充；隐藏最后一张幻灯片。
（2）将第二张幻灯片的版式调整为“两栏内容”；并在右侧占位符中插入第一张幻灯片中图片；并为左侧占位符中文本添加“上下向中央收缩”的“劈裂”动画效果。
（3）将第二张幻灯片文字“2.垃圾的分类”超链接到第四张幻灯片；为所有幻灯片添加幻灯片编号和自动更新的日期（××年×月××日）。

3．启动PowerPoint 2010，打开C:\KS\pptC.pptx文件，按下列要求操作，将结果以原文件名存在C:\KS文件夹中。（本题无样张）
（1）将所有幻灯片的主题设置成“新闻纸”，设置所有幻灯片的背景格式为渐变填充：预设颜色为“茵茵绿原”、填充类型为“线性”
（2）为第一张幻灯片主标题占位符样式设置为“强烈效果-深红，强烈颜色6”；在第二和第三张幻灯片之间设置一个新的节，节名为“正文”。
（3）为第一张幻灯片右下角图片设置“缩放”动画效果；在最后一张幻灯片中插入艺术字“垃圾分类，呵护家园”，样式为“渐变填充-深红，强调文字颜色1”。

[bookmark: _GoBack]4．启动PowerPoint 2010，打开C:\KS\pptD.pptx文件，按下列要求操作，将结果以原文件名存在C:\KS文件夹中。（本题无样张）
（1）为所有幻灯片应用“夏至”主题；删除第六张幻灯片；为所有幻灯片添加自动更新的日期和时间。
（2）为第一张幻灯片的标题添加自左侧“飞入”的动画效果；将第二张幻灯片的版式改为“标题和竖排文字”。
（3）为第二张幻灯片中的文字“1.垃圾处理的现状”建立超链接，指向第三张幻灯片；将所有幻灯片的切换方式设置为“华丽型：涡流”，持续时间均为1.5秒。


