
上海工商职业技术学院2018 ~2019学年第一学期
《计算机应用基础》课程期末考试，试卷,                    年     月
开课系：    计算机信息系                 考试形式：         上机                  所需时间：      90     分钟
考生姓名：                             学号：               班级：                    .   任课教师：___________
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注意事项：
（1）正确填写试卷上方的考生信息.
（2）考试材料中有三个文件夹：KS、素材、样张，其中KS文件夹是用于存放考生操作结果。
[bookmark: _GoBack]   （3）全部操作完成后，将整个“KS”文件夹打包压缩，并将该压缩文件名改为考生的“学号姓名”，最后将该压缩文件上传，经确认后离开考场。

一、基础知识（本大题共30题，每题1分，共计30分）
打开C:\KS文件夹中的“基础题.xlsm”文件，将各题的选择项或答案直接填写在相应的单元格中, 完成后以同名文件保存在KS文件夹下。

二、Windows操作（本大题共3个小题，第1题4分，后两题每题3分，共计10分）

三、Word操作（本大题共6个操作要求，每个操作要求4分，共计24分）
启动Word 2010，打开C:\KS \Word.docx文件（素材在C:\素材 文件夹下），按下列要求操作，结果保存在原文件夹下。

四、Excel操作（本大题共6个操作要求，每个操作要求4分，共计24分）
启动Excel 2010，打开C:\KS\Excel.xlsx文件，对Sheet1中的表格按以下要求操作，结果保存在原文件夹下。（计算必须用公式，否则不计分）

五、PowerPoint操作（本大题共3个操作要求，每个操作要求4分，共计12分）
启动PowerPoint 2010，打开C:\KS\Power.pptx文件，按下列要求操作，结果保存在原文件夹下。
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